Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 96/2020
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia 2020 roku

Procedura wyboru formy funkcjonowania placowki w czasie epidemii

1. Niniejsza procedura ma na celu zobiektywizowanie wyboru formy funkcjonowania
placowki w czasie epidemii — stacjonarnej lub zdalnej — w zalezno$ci od stopnia
zagrozenia epidemiologicznego na obszarze Powiatu Tureckiego, na terenie ktdérego ma
siedzib¢ Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Turku.

2. W zalezno$ci od tego, czy Powiat Turecki, na terenie ktérego ma siedzibe Poradnia
Psychologiczno-Pedagogiczna, zostat zaliczony do strefy ,,czerwonej” lub ,z6ltej”,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356), Dyrektor podejmuje decyzj¢ o rozpoczeciu
procedury ograniczenia funkcjonowania poradni przewidzianej w odrebnych przepisach.

3. W sytuacji niezaliczenia Powiatu Tureckiego do strefy ,,z6ttej” lub ,,czerwonej” poradnia
funkcjonuje w trybie stacjonarnym. Obowigzuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot
1 placoéwek oswiatowych (z uaktualnieniem od 1 wrze$nia 2020 roku).

4. W przypadku zaliczenia Powiatu Tureckiego do strefy ,,zolte;” Dyrektor podejmuje
decyzj¢ o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia:

1) mieszanej formy ksztalcenia (hybrydowej) — dajacej mozliwo$¢ wprowadzenia
zawieszenia zaje¢ stacjonarnych grupy lub calej placoéwki w zakresie wszystkich lub
poszczegolnych zaje¢; zawieszenie zaje¢ stacjonarnych oznacza wprowadzenie
ksztatcenia na odleglos¢ (zdalnego),

2) ksztalcenia zdalnego — oznaczajacego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych na czas
okreslony 1 wprowadzeniu w catej placowce ksztalcenia na odlegtos¢ (edukacji
zdalnej).

5. W przypadku zaliczenia Powiatu Tureckiego do strefy ,,czerwonej” Dyrektor podejmuje
decyzje o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia ksztatcenia zdalnego —
oznaczajacego zawieszenie zajec stacjonarnych na okreslony czas 1 wprowadzenie w calej
placowce ksztatcenia na odleglos$¢ (edukacji zdalnej).

6. Wprowadzenie formy ksztalcenia, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1 wymaga uzyskania zgody
organu prowadzgcego 1 otrzymania pozytywne] opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

7. Wprowadzenie formy ksztalcenia, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 i ust. 5, wymaga
uzyskania zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

8. Przed uptywem okresu wprowadzenia form ksztalcenia, o ktorych mowa w ust. 4 1 5,
Dyrektor moze podja¢ decyzje¢ o ponownym wprowadzeniu wymienionych form
funkcjonowania placéwki na czas okreslony.

9. W przypadku wprowadzenia w placowce form ksztatcenia, o ktérych mowa w ust. 4 1 5,
Dyrektor ustala szczegolowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z wymogami
zawartymi w przepisach szczegdlnych.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 97/2020
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia 2020 roku

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z poradni

1. Niniejsza procedura powstala na podstawie wytycznych Gloéwnego Inspektora
Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotlujacym chorob¢ COVID-19.

3. Do poradni moze przyj$¢ dziecko bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych.

4. Dzieci 1 uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do Poradni i z niej odbierani przez
opiekunéw bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.
W drodze do i z poradni opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja
aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

5. Przy wejsciu do poradni nalezy zamiesci¢ informacj¢ o obowigzku dezynfekowania
rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego.

6. Wszystkim wchodzacym na teren poradni nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak.
7. Opiekunowie odprowadzajacy 1 przyprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do
przestrzeni wspolnej poradni, zachowujac zasady:
— 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

— dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi musi wynosi¢ minimum
1,5m,

— dystans od pracownikéw poradni musi wynosi¢ minimum 1,5 m,

— opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac srodki
ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

2. W miar¢ mozliwos$ci nalezy ograniczy¢ przebywanie w poradni osob z zewnatrz do
niezbednego minimum (obowigzuje je stosowanie §rodkow ochronnych: ostona ust i
nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych
obszarach. Z uwagi na to szczego6lng dbatos¢ kladzie si¢ na przyprowadzanie i
odbieranie dzieci/ucznidw o wyznaczonej godzinie.

3. W miar¢ mozliwosci rekomenduje si¢ taka organizacj¢ pracy i jej koordynacje, ktéra
umozliwi zachowanie dystansu migdzy osobami przebywajacymi na terenie poradni,
szczegoOlnie w miejscach wspolnych (wejscie, korytarz, sekretariat, toaleta) 1 ograniczy
gromadzenie si¢ dzieci/ucznidw i ich opiekundéw na terenie poradni (np. rézne godziny
przychodzenia dzieci/uczniéw na badania/zajecia).

4. Obowigzuja ogblne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do poradni nalezy
bezzwlocznie umyc¢ rece), ochrona podczas kichania i1 kaszlu oraz unikanie dotykania



oczu, nosa i ust. Zaleca si¢ dezynfekowanie ragk po kazdym kontakcie z osobami
trzecimi. W przypadku stosowania rgkawiczek powinny by¢ one czesto zmieniane.
Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rekawiczek.

5. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, upraé
lub dezynfekowac, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep.

6. Przybory/pomoce do badan/zaje¢ wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub
dezynfekowa¢ po kazdym uzyciu (jesli nie zagraza to ich uszkodzeniu po
zastosowaniu $rodka dezynfekujacego). Rekomendowana jest tez biezaca dezynfekcja
stanowiska pracy (telefonow, klawiatury komputerow, urzadzen/pomocy w
gabinetach, z ktorych korzystat diagnosta/pacjent) oraz — w miar¢ potrzeby i
mozliwo$ci — innych czesto dotykanych powierzchni/ciggéw komunikacyjnych.

7. 0Od zakonczenia dezynfekcji musi ming¢ rekomendowany przez producenta preparatu
dezynfekcyjnego czas, zanim nast¢pny pacjent zostanie obsluzony na tym samym
stanowisku.

8. Rekomenduje si¢ przyniesienie przez dziecko/ucznia na badanie/zajecia wilasnych
przyboréw do pisania (oldwek, dlugopis, kredki), chusteczek higienicznych, wody.
Zaleca si¢ niezabieranie ze sobg do poradni niepotrzebnych przedmiotow.

9. Nalezy wietrzy¢ gabinety i w miar¢ mozliwosci czgsci wspolne (korytarz)
kazdorazowo po badaniu/zajeciach z danym dzieckiem, a w razie potrzeby takze w
czasie zajec.

10. Poradnia wyposazona jest w termometr bezdotykowy, ktory bedzie dezynfekowany
po uzyciu w danej grupie (po przyjeciu dzieci z rannej zmiany, a nast¢pnie po
przyjeciu dzieci z popotudniowej zmiany).

11. Jezeli pracownik poradni zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na
infekcje drog oddechowych, w tym w szczegélnosci goraczke, kaszel, nalezy
postepowa¢ wg procedury postgpowania na wypadek podejrzenia wystgpienia
objawow choroby COVID-19 ujetej w odrebnym zarzadzeniu z dnia 31.08.2020 r.

12. Zaleca si¢ tatwy dostep potrzebnych numerow telefonow do stacji sanitarno-
epidemiologicznej, stuzb medycznych oraz zapewnienie sposobdéw szybkiej i
skutecznej komunikacji z opiekunem dziecka/ucznia.

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 98/2020

Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia 2020 roku

1.

Procedura postegpowania na wypadek podejrzenia wystapienia

objawow choroby COVID-19
§1

Niniejsza procedura powstata na podstawie aktualnych wytycznych Gtownego Inspektora
Sanitarnego.

Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotujacym chorobe COVID-19.

Do pracy w poradni moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobg zakazng oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych.



Do poradni moze przyj$¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

Przy wejsciu do poradni przeprowadza si¢ badanie temperatury ciata dziecka/ucznia przy
pomocy termometru bezdotykowego. Termometr podlega dezynfekcji po uzyciu wg
ustalonej zasady.

W razie wykrycia w trakcie pobytu w poradni u dziecka/ucznia podwyzszonej
temperatury ciata (powyzej 37,0° C), specjalista prowadzacy zajecia/diagnoze kontaktuje
si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka/ucznia, w celu odebrania go z poradni. Do
czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego dziecko/ucznia umieszcza si¢ w odrebnym
pomieszczeniu.

Jezeli pracownik poradni zauwazy u dziecka/ucznia objawy mogace wskazywaé na
infekcje drog oddechowych, w tym w szczegodlnosci goraczke, kaszel, nalezy umiesci¢ go
w odrebnym, wyznaczonym do tego i przygotowanym pomieszczeniu oraz niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych o koniecznosci odebrania dziecka/ucznia z
poradni.

§2

Pomieszczenie, o ktorym mowa w § 1 pkt 6 1 7, zapewnia minimum 2 m odleglosci od
innych o0so6b. Pomieszczenie jest wyposazone w $rodki ochrony osobistej oraz ptyn
dezynfekujacy. Dostep do pomieszczenia majg wytgcznie pracownicy poradni oraz osoby
izolowane.

Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez osobe, u ktérej podejrzewano wystapienie
objawow choroby COVID-19, pomieszczenie powinno zosta¢ zdezynfekowane przez
personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkéw ochrony osobiste;.



§3

W sytuacji odbioru przez rodzicow lub opiekundéw prawnych odizolowanego uprzednio
dziecka/ucznia nalezy wupewni¢ si¢, ze nie begdzie mial kontaktu z innymi
dzie¢mi/uczniami, pracownikami poradni lub osobami trzecimi znajdujgcymi si¢ na
terenie placowki.

W sytuacji wystapienia u dziecka/ucznia lub pracownika poradni objawow COVID-19
personel sprzatajacy powinien przeprowadzi¢, przy zachowaniu $rodkéw ochrony
osobistej, dodatkowe czynno$ci dezynfekujace w budynku placowki. Obszar, w ktérym
poruszaly si¢ osoby z ww. objawami, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujagcymi w placoOwce procedurami, zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty, itp.) 1 zastosowa¢ si¢ do indywidualnych zalecen wydanych
przez inspektorat sanitarny.

§4

Pracownicy poradni zostajg poinstruowani, ze w sytuacji wystgpienia niepokojacych
objawow choroby zakaznej COVID-19 powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowac si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng.

W sytuacji potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie poradni nalezy stosowac
si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego dostgpnych na stronie
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/.

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 99/2020

Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia 2020 roku

l.

Procedura przetwarzania danych szczegolnej kategorii

Procedura zostala opracowana w celu spelnienia wymagan Gléwnego Inspektora
Sanitarnego.

Do poradni moze przyj$¢ dziecko bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

Potwierdzenie spetlienia warunkow, o ktérych mowa w ust. 2, nast¢epuje w drodze
pisemnego oswiadczenia rodzicéw (prawnych opiekunow) lub petnoletniego ucznia (ktore
dolaczane jest do teczki indywidualnej pacjenta), nastepujacej tresci:


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

»O$wiadczam, Ze ja nizej podpisany (w przypadku lub pelnoletniego ucznia), moja/moj
COTKa/Syn ......cooviiiiiii nie ma objawow chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych, a domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych. Jednocze$nie wyrazam zgode na przetwarzanie przez Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng w Turku tych danych zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz. UE.L. 22016 1. Nr 119 poz. 1).

. W poradni dokonywany jest pomiar temperatury dzieci/uczniéw i rodzica/opiekuna. Do
pomiaru temperatury jest wymagane uzyskanie zgody rodzica (prawnego opiekuna)
dziecka lub petnoletniego ucznia.

. Przetwarzanie danych szczegdlnej kategorii, w szczeg6lnosci dotyczacych zdrowia,
niewymienionych w przepisach poprzedzajacych, jest dopuszczalne na podstawie zgody
rodzica/prawnego opiekuna dziecka lub pelnoletniego ucznia.



