
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 96/2020 
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia  2020 roku

Procedura wyboru formy funkcjonowania placówki w czasie epidemii

1. Niniejsza  procedura  ma  na  celu  zobiektywizowanie  wyboru  formy  funkcjonowania
placówki  w  czasie  epidemii  –  stacjonarnej  lub  zdalnej  –  w  zależności  od  stopnia
zagrożenia epidemiologicznego na obszarze Powiatu Tureckiego, na terenie którego ma
siedzibę Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Turku.

2. W zależności  od  tego,  czy  Powiat  Turecki,  na  terenie  którego  ma  siedzibę  Poradnia
Psychologiczno-Pedagogiczna,  został  zaliczony  do  strefy  „czerwonej”  lub  „żółtej”,
zgodnie  z  Rozporządzeniem  Rady  Ministrów  z  dnia  7  sierpnia  2020  r.  w  sprawie
ustanowienia  określonych  ograniczeń,  nakazów  i  zakazów  w  związku  z wystąpieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356), Dyrektor podejmuje decyzję o rozpoczęciu
procedury ograniczenia funkcjonowania poradni przewidzianej w odrębnych przepisach.

3. W sytuacji niezaliczenia Powiatu Tureckiego do strefy „żółtej” lub „czerwonej” poradnia
funkcjonuje w trybie stacjonarnym. Obowiązują wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkół  
i placówek oświatowych (z uaktualnieniem od 1 września 2020 roku). 

4. W  przypadku  zaliczenia  Powiatu  Tureckiego  do  strefy  „żółtej”  Dyrektor  podejmuje
decyzję o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia:
1) mieszanej  formy  kształcenia  (hybrydowej)  –  dającej  możliwość  wprowadzenia

zawieszenia zajęć stacjonarnych grupy lub całej placówki w zakresie wszystkich lub
poszczególnych  zajęć;  zawieszenie  zajęć  stacjonarnych  oznacza  wprowadzenie
kształcenia na odległość (zdalnego),

2)  kształcenia  zdalnego  –  oznaczającego  zawieszenie  zajęć  stacjonarnych  na  czas
określony  i  wprowadzeniu  w  całej  placówce  kształcenia  na  odległość  (edukacji
zdalnej).

5. W przypadku zaliczenia Powiatu Tureckiego do strefy „czerwonej” Dyrektor podejmuje
decyzję  o  przeprowadzeniu  procedury  wprowadzenia  kształcenia  zdalnego  –
oznaczającego zawieszenie zajęć stacjonarnych na określony czas i wprowadzenie w całej
placówce kształcenia na odległość (edukacji zdalnej).

6. Wprowadzenie formy kształcenia, o której mowa w ust. 4 pkt 1 wymaga uzyskania zgody
organu  prowadzącego  i  otrzymania  pozytywnej  opinii  Państwowego  Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

7. Wprowadzenie  formy  kształcenia,  o  której  mowa  w  ust.  4  pkt  2  i  ust.  5,  wymaga
uzyskania zgody organu prowadzącego i pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

8. Przed upływem okresu wprowadzenia form kształcenia,  o których mowa w ust. 4 i 5,
Dyrektor  może  podjąć  decyzję  o  ponownym  wprowadzeniu  wymienionych  form
funkcjonowania placówki na czas określony.

9. W przypadku wprowadzenia w placówce form kształcenia, o których mowa w ust. 4 i 5,
Dyrektor  ustala  szczegółowe  zasady  organizacji  nauki  zdalnej,  zgodnie  z  wymogami
zawartymi w przepisach szczególnych.



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 97/2020 
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia  2020 roku

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z poradni

1. Niniejsza  procedura  powstała  na  podstawie  wytycznych  Głównego  Inspektora
Sanitarnego.

2. Celem  procedury  jest  zminimalizowanie  ryzyka  wystąpienia  zakażenia  wirusem  
SARS-CoV-2 wywołującym chorobę COVID-19.

3. Do poradni może przyjść dziecko bez objawów chorobowych sugerujących infekcję
dróg  oddechowych  oraz  gdy  domownicy  nie  przebywają  na  kwarantannie  lub  w
izolacji w warunkach domowych.

4. Dzieci  i  uczniowie  mogą być  przyprowadzani  do Poradni  i  z  niej  odbierani  przez
opiekunów bez  objawów chorobowych sugerujących infekcję  dróg oddechowych.  
W  drodze  do  i  z  poradni  opiekunowie  z  dziećmi  oraz  uczniowie  przestrzegają
aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.

5. Przy wejściu do poradni  należy zamieścić  informację o  obowiązku dezynfekowania
rąk oraz instrukcję użycia środka dezynfekującego. 

6. Wszystkim wchodzącym na teren poradni należy umożliwić skorzystanie z płynu do
dezynfekcji rąk. 

7. Opiekunowie  odprowadzający  i  przyprowadzający  dzieci  mogą  wchodzić  do
przestrzeni wspólnej poradni, zachowując zasady:

 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi,

 dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi musi wynosić minimum 
1,5 m,

 dystans od pracowników poradni musi wynosić minimum 1,5 m,

 opiekunowie  powinni  przestrzegać  obowiązujących  przepisów  prawa
związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki
ochronne: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).

2. W miarę możliwości należy ograniczyć przebywanie w poradni osób z zewnątrz do
niezbędnego minimum (obowiązuje je stosowanie środków ochronnych: osłona ust i
nosa,  rękawiczki  jednorazowe  lub  dezynfekcja  rąk,  tylko  osoby  bez  objawów
chorobowych  sugerujących  infekcję  dróg  oddechowych)  i  w  wyznaczonych
obszarach.  Z  uwagi  na  to  szczególną  dbałość  kładzie  się  na  przyprowadzanie  i
odbieranie dzieci/uczniów o wyznaczonej godzinie. 

3. W miarę możliwości rekomenduje się taką organizację pracy i jej koordynację, która
umożliwi zachowanie dystansu między osobami przebywającymi na terenie poradni,
szczególnie w miejscach wspólnych (wejście, korytarz, sekretariat, toaleta) i ograniczy
gromadzenie się dzieci/uczniów i ich opiekunów na terenie poradni (np. różne godziny
przychodzenia dzieci/uczniów na badania/zajęcia).

4. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do poradni należy
bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania



oczu,  nosa  i  ust.  Zaleca  się  dezynfekowanie  rąk  po  każdym kontakcie  z  osobami
trzecimi.  W przypadku stosowania rękawiczek powinny być one często zmieniane.
Należy unikać dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rękawiczek.

5. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać
lub dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. 

6. Przybory/pomoce do badań/zajęć wykorzystywane podczas zajęć należy czyścić lub
dezynfekować  po  każdym  użyciu  (jeśli  nie  zagraża  to  ich  uszkodzeniu  po
zastosowaniu środka dezynfekującego). Rekomendowana jest też bieżąca dezynfekcja
stanowiska  pracy  (telefonów,  klawiatury  komputerów,  urządzeń/pomocy  w
gabinetach,  z  których  korzystał  diagnosta/pacjent)  oraz  –  w  miarę  potrzeby  i
możliwości – innych często dotykanych powierzchni/ciągów komunikacyjnych.

7. Od zakończenia dezynfekcji musi minąć rekomendowany przez producenta preparatu
dezynfekcyjnego  czas,  zanim następny  pacjent  zostanie  obsłużony  na  tym samym
stanowisku.

8. Rekomenduje  się  przyniesienie  przez  dziecko/ucznia  na  badanie/zajęcia  własnych
przyborów do pisania (ołówek,  długopis,  kredki),  chusteczek higienicznych,  wody.
Zaleca się niezabieranie ze sobą do poradni niepotrzebnych przedmiotów.

9. Należy  wietrzyć  gabinety  i  w  miarę  możliwości  części  wspólne  (korytarz)
każdorazowo po badaniu/zajęciach z danym dzieckiem, a w razie potrzeby także w
czasie zajęć.

10.  Poradnia wyposażona jest w termometr bezdotykowy, który będzie dezynfekowany
po  użyciu  w  danej  grupie  (po  przyjęciu  dzieci  z  rannej  zmiany,  a  następnie  po
przyjęciu dzieci z popołudniowej zmiany). 

11. Jeżeli  pracownik  poradni  zaobserwuje  u  ucznia  objawy  mogące  wskazywać  na
infekcję  dróg  oddechowych,  w  tym  w  szczególności  gorączkę,  kaszel,  należy
postępować  wg  procedury  postępowania  na  wypadek  podejrzenia  wystąpienia
objawów choroby COVID-19 ujętej w odrębnym zarządzeniu z dnia 31.08.2020 r. 

12. Zaleca  się  łatwy  dostęp  potrzebnych  numerów  telefonów  do  stacji  sanitarno-
epidemiologicznej,  służb  medycznych  oraz  zapewnienie  sposobów  szybkiej  i
skutecznej komunikacji z opiekunem dziecka/ucznia.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 98/2020
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia  2020 roku

Procedura postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia 

objawów choroby COVID-19

§ 1

1. Niniejsza procedura powstała na podstawie aktualnych wytycznych Głównego Inspektora
Sanitarnego.

2. Celem  procedury  jest  zminimalizowanie  ryzyka  wystąpienia  zakażenia  wirusem  
SARS-CoV-2 wywołującym chorobę COVID-19.

3. Do pracy w poradni mogą przychodzić jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów
wskazujących na chorobę zakaźną oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych.



4. Do poradni może przyjść uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg
oddechowych  oraz  gdy  domownicy  nie  przebywają  na  kwarantannie  lub  w  izolacji
w warunkach domowych.

5. Przy wejściu do poradni przeprowadza się badanie temperatury ciała dziecka/ucznia przy
pomocy  termometru  bezdotykowego.  Termometr  podlega  dezynfekcji  po  użyciu  wg
ustalonej zasady.

6. W  razie  wykrycia  w  trakcie  pobytu  w  poradni  u  dziecka/ucznia  podwyższonej
temperatury ciała (powyżej 37,0º C), specjalista prowadzący zajęcia/diagnozę kontaktuje
się z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka/ucznia, w celu odebrania go z poradni. Do
czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego dziecko/ucznia umieszcza się w odrębnym
pomieszczeniu.

7. Jeżeli  pracownik  poradni  zauważy  u  dziecka/ucznia  objawy  mogące  wskazywać  na
infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, należy umieścić go
w odrębnym, wyznaczonym do tego i przygotowanym pomieszczeniu oraz niezwłocznie
powiadomić rodziców/opiekunów prawnych o konieczności odebrania dziecka/ucznia z
poradni.

§ 2

1. Pomieszczenie, o którym mowa w § 1 pkt 6 i 7, zapewnia minimum 2 m odległości od
innych  osób.  Pomieszczenie  jest  wyposażone  w  środki  ochrony  osobistej  oraz  płyn
dezynfekujący. Dostęp do pomieszczenia mają wyłącznie pracownicy poradni oraz osoby
izolowane.

2. Po  każdym  użyciu  pomieszczenia  przez  osobę,  u  której  podejrzewano  wystąpienie
objawów  choroby  COVID-19,  pomieszczenie  powinno  zostać  zdezynfekowane  przez
personel sprzątający przy zastosowaniu wszelkich środków ochrony osobistej.



§ 3

1. W sytuacji odbioru przez rodziców lub opiekunów prawnych odizolowanego uprzednio
dziecka/ucznia  należy  upewnić  się,  że  nie  będzie  miał  kontaktu  z  innymi
dziećmi/uczniami,  pracownikami  poradni  lub  osobami  trzecimi  znajdującymi  się  na
terenie placówki.

2. W sytuacji  wystąpienia u dziecka/ucznia lub pracownika poradni objawów COVID-19
personel  sprzątający  powinien  przeprowadzić,  przy  zachowaniu  środków  ochrony
osobistej, dodatkowe czynności dezynfekujące w budynku placówki.  Obszar, w którym
poruszały się osoby z ww. objawami, należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie
z funkcjonującymi  w  placówce  procedurami,  zdezynfekować  powierzchnie  dotykowe
(klamki, poręcze, uchwyty, itp.) i zastosować się do indywidualnych  zaleceń wydanych
przez inspektorat sanitarny.

§ 4

1. Pracownicy  poradni  zostają  poinstruowani,  że  w  sytuacji  wystąpienia  niepokojących
objawów choroby zakaźnej  COVID-19 powinni  pozostać  w domu i  skontaktować  się
telefonicznie  z  lekarzem  podstawowej  opieki  zdrowotnej,  aby  uzyskać  teleporadę
medyczną,  a  w  razie  pogarszania  się  stanu  zdrowia  zadzwonić  pod  nr  999  lub  112
i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.

2. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących
objawów  infekcji  dróg  oddechowych  powinien  on  skontaktować  się  telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną.

3. W sytuacji potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie poradni należy stosować
się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego dostępnych na stronie
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 99/2020 
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Turku z dnia 31 sierpnia  2020 roku

Procedura przetwarzania danych szczególnej kategorii

1. Procedura  została  opracowana  w  celu  spełnienia  wymagań  Głównego  Inspektora
Sanitarnego.

2. Do poradni może przyjść dziecko bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg
oddechowych  oraz  gdy  domownicy  nie  przebywają  na  kwarantannie  lub  w  izolacji
w warunkach domowych.

3. Potwierdzenie  spełnienia  warunków,  o  których  mowa  w  ust.  2,  następuje  w  drodze
pisemnego oświadczenia rodziców (prawnych opiekunów) lub pełnoletniego ucznia (które
dołączane jest do teczki indywidualnej pacjenta), następującej treści:

https://www.gov.pl/web/koronawirus/


„Oświadczam, że ja niżej podpisany (w przypadku lub pełnoletniego ucznia), moja/mój
córka/syn ………………………………… nie ma objawów chorobowych sugerujących
infekcję dróg oddechowych, a domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych. Jednocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Poradnię
Psychologiczno-Pedagogiczną  w  Turku  tych  danych  zgodnie  z  art.  9  ust.  2  lit.  a
Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679 z  dnia  27  kwietnia
2016 r. sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i
w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE
(Dz.Urz. UE.L. z 2016 r. Nr 119 poz. 1).

4. W poradni dokonywany jest pomiar temperatury dzieci/uczniów i rodzica/opiekuna.  Do
pomiaru  temperatury  jest  wymagane  uzyskanie  zgody  rodzica  (prawnego  opiekuna)
dziecka lub pełnoletniego ucznia.

5. Przetwarzanie  danych  szczególnej  kategorii,  w  szczególności  dotyczących  zdrowia,
niewymienionych w przepisach poprzedzających, jest dopuszczalne na podstawie zgody
rodzica/prawnego opiekuna dziecka lub pełnoletniego ucznia.


